Zarzgdzenie nr 14/2021
z dnia 14. 06. 2021 r.

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej MEDiIKSA

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym SP ZOZ MEDiKSA
w Ksawerowie

dziatajac na podstawie art. 23 i 24, w zwigzku z art. 48 ust.2 punkt 2) litera f) ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dzialalnos$ci leczniczej (tekst jednolity z dnia 16 marca 2021 r. Dz.U.
z 2021 r. poz. 711), po pozytywnym zaopiniowaniu zmian Regulaminu Organizacyjnego
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej MEDIKSA w Ksawerowie przez
Rade Spoteczng, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej MEDiKSA w Ksawerowie.

§ 2,
Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej MEDiKSA w Ksawerowie stanowi Zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3.
W dniu wydania zarzadzenia zostang wylozone do wiadomos$ci ogdétu pracownikow
w miejscu do tego wyznaczonym = Zarzadzenie 1  tekst jednolity Regulaminu
organizacyjnego.

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie nr 80/2012 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej MEDiKSA 2z dnia 27.12.2012 r, w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej MEDiKSA
w Ksawerowie.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Samodzielny Publiczny
Zakdad Oplela Zirawotnej MEDiKSA
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 14/2021
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej MEDiKSA

SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOTNEJ
MEDIKSA

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
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Tekst Jednolity
REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKLADU OPIEKI ZDROWOTNEJ
MEDIKSA

Postanowienia ogélne

84,

. Podmiot leczniczy dziala po nazwa Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

MEDiKSA (nazwa skrocona SP ZOZ MEDIKSA) i jest podmiotem leczniczym
niebgdgcym przedsiebiorcg.

Podmiot leczniczy wykonuje dzialalno$¢ leczniczg w przedsigbiorstwie podmiotu pod
nazwg MEDiKSA.

82,

Podmiot leczniczy SP ZOZ MEDiKSA dziata na podstawie:

e

powszechnie obowigzujgcych przepisOw prawa;

wpisu do wlasciwego rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalnos¢ lecznicza;
wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego;

statutu;

regulaminu organizacyjnego.

§ 3.

Regulamin organizacyjny SP ZOZ MEDIiKSA okresla w szczegdlnosci:
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firm¢ podmiotu;

cele 1 zadania podmiotu;

strukturg organizacyjng przedsi¢biorstwa podmiotu;

rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych;

miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych;

przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych z zapewnieniem wlasciwej
dostepnosci 1 jakosci tych $wiadczen w komoérkach organizacyjnych przedsigbiorstwa
podmiotu;

organizacje¢ 1 zadania komoérek organizacyjnych przedsiebiorstwa podmiotu oraz warunki
ich wspoldziatania dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu
pod wzgledem diagnostyczno — leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym
i administracyjno-gospodarczym.

warunki wspoldziatania z innymi podmiotami wykonujagcymi dzialalno$¢ leczniczg w
zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji
pacjentéw oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych;

wysokos$¢ optaty za udostepnienie dokumentacji medyczne;j;

organizacj¢ procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania oplat;
wysoko$¢ optat za udzielane §wiadczenia zdrowotnej inne niz finansowane ze $rodkéw
publicznych;

sposob kierowania podmiotem leczniczym.



Cele i zadania podmiotu leczniczego

§ 4.

Celem SPZOZ MEDiKSA jest podejmowanie dziatan na rzecz ochrony i poprawy stanu
zdrowia pacjentow poprzez organizowanie i prowadzenie dzialalnosci leczniczej,
profilaktycznej, stale podnoszenie poziomu $wiadczonych ushug oraz propagowanie
zachowan prozdrowotnych.

Do zadan SP ZOZ MEDIKSA nalezy w szczegélnosci udzielanie ambulatoryjnych
swiadczen zdrowotnych z zakresu podstawowej i specjalistycznej opieki zdrowotnej oraz
leczenia stomatologicznego.

Struktura organizacyjna przedsi¢biorstwa podmiotu leczniczego
oraz miejsca udzielania Swiadczen

§5.

Strukturg¢ organizacyjng przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego MEDiKSA tworza
nastepujgce  komoérki  organizacyjne  udzielajgce  $wiadczen — zdrowotnych
w pomieszczeniach przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego we wskazanych miejscach

udzielania Swiadczen:

Nazwa komorki organizacyjnej

Miejsce udzielania Swiadczen

Poradnia podstawowej opieki zdrowotnej w tym
pediatrycznej

ul. Jana Pawta 11 27, 95-054 Ksaweréw

Gelnnet  pielgmei.  podsowowe] sk | pos sl 10T 05054 Bsawebim
zdrowotnej
Poradnia  poloznej  podstawowej  opieki ;
, ul. Jana Pawta II 27, 95-054 Ksawerow

zdrowotnej
Gabinet diagnostyczno zabiegowy ul. Jana Pawtla II 27, 95-054 Ksawerow
Punkt szczepien ul. Jana Pawla I1 27, 95-054 Ksawerow
Punkt pobran materiatéw do badan ul. Jana Pawtla 11 27, 95-054 Ksawerow
Poradnia stomatologiczna ul. Jana Pawla II 27, 95-054 Ksaweréw

: x - ul. Mjr Hubala 55, Wola Zaradzynska,
Poradnia stomatologiczna dla dzieci nr 2 05-054 Ksawerdw
Poradnia potozniczo ginekologiczna ul. Jana Pawla II 27, 95-054 Ksaweréw
Gabl.ne.t d1.agn ostyc.zno-;abmgowy Poradni ul. Jana Pawta I1 27, 95-054 Ksawerdéw
potozniczo-ginekologicznej
Pracownia USG ul. Jana Pawtla 11 27, 95-054 Ksawerdéw
Gabinet profilakiyli zdrowotng) 1 POMOSY | 1oy Pawia 1127, 95-054 Keawerbw
przedlekarskiej nr 1
Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy | ul. Mjr Hubala 55, Wola Zaradzynska,

przedlekarskiej nr 2

95-054 Ksawerdw




Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy
przedlekarskiej nr 3

ul. Zachodnia 33, 95-054 Ksaweréw

Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy
przedlekarskiej nr 4

ul. Szkolna 12, 95-054 Ksaweréw

Dzial administracyjny

ul. Jana Pawla Il 27, 95-054 Ksaweréw

w

Swiadczenia zdrowotne moga by¢ udzielane takze w miejscu pobytu pacjenta.

W przypadku udzielania $wiadczen zdrowotnych za posrednictwem systemow
teleinformatycznych lub systeméw tgcznoscei, miejscem udzielania §wiadczen jest miejsce
przebywania os6b wykonujacych zaw6éd medyczny udzielajagcych tych swiadczen

Rodzaj dzialalno$ci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych

§ 6.

SP ZOZ MEDIKSA prowadzi dziatalnos¢ leczniczg w rodzaju ambulatoryjne §wiadczenia

zdrowotne.

Zakres $wiadczen udzielanych przez SP ZOZ MEDiKSA obejmuje:

a) Swiadczenie podstawowej 1 specjalistycznej opieki zdrowotnej oraz leczenie
stomatologiczne,

b) badania diagnostyczne wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia
dalszego postgpowania leczniczego.

Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych

§7.

SP ZOZ MEDIiKSA udziela §wiadczen zdrowotnych w zakresie okreslonym w niniejszym
Regulaminie z zapewnieniem wtasciwej dostepnosci i jakosci tych §wiadczen w komérkach
organizacyjnych przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego w sposob gwarantujgcy pacjentom
najbardziej dogodng form¢ korzystania ze swiadczen.

W uzasadnionych medycznie przypadkach $wiadczenia mogg by¢ udzielane w domu badz
innym miejscu pobytu pacjenta.

Rejestracja pacjentow odbywa si¢ w kazdej dostepnej formie, tj. osobiscie,
za posrednictwem czltonkéw rodziny lub oséb trzecich badz za posrednictwem systemow
teleinformatycznych, z wyznaczeniem dnia i godziny udzielenia $§wiadczenia zdrowotnego.
Swiadczenia zdrowotne udzielane sa, w miare mozliwosci, w dniu zgloszenia lub w innym
terminie uzgodnionym z pacjentem, wedtug ustalonej kolejnosci, w dniach i godzinach ich
udzielania.

SP ZOZ MEDIKSA nie moze odméwic¢ udzielenia §wiadczenia zdrowotnego osobie, ktéra
potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego $wiadczenia, ze wzgledu na zagrozenie
zdrowia lub zycia. W stanach naglych §wiadczenia zdrowotne sg udzielane niezwlocznie.
Lekarze SP ZOZ MEDiIKSA kierujg pacjentow na konsultacje specjalistyczne przez
wystawienie skierowania zgodnie z warunkami okre§lonymi w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa oraz przez platnikow.

Lekarze SP ZOZ MEDIKSA kieruja pacjentéw na leczenie szpitalne i inne niz szpitalne,
realizowane w warunkach stacjonarnych i catlodobowych, jezeli cel leczenia nie moze by¢

osiagniety ambulatoryjnie.
/// |



Organizacja i zadania komorek organizacyjnych przedsi¢biorstwa podmiotu leczniczego
oraz warunki ich wspéldzialania

58,

1. Do zadan komorek organizacyjnych wymienionych w § 5. nalezy sprawowanie
kompleksowej opieki nad pacjentami poprzez udzielanie Swiadczen zdrowotnych w
zakresie lecznictwa ambulatoryjnego , a w szczegdlnosci udzielanie porad i konsultacji
lekarskich, opieke pielgegniarskg oraz kierowanie 1 przeprowadzanie badan
diagnostycznych.

2. Do zadan Poradni podstawowe]j opieki zdrowotnej nalezy w szczegdélnosci planowanie
i realizowanie kompleksowej opieki lekarskiej, w tym leczenie oraz profilaktyka choréb,
wykonywanie bilansow, szczepien, orzekanie o stanie zdrowia a w razie potrzeby
kierowanie na badania i leczenie specjalistyczne.

3. Do zadan Poradni pielggniarki podstawowe]j opieki zdrowotnej nalezy w szczeg6lnosci
planowanie i realizowanie kompleksowej opieki pielggniarskiej nad pacjentem 1 jego
rodzing jak rowniez realizacja programéw promocji zdrowia 1 programoéw
profilaktycznych.

4. Do zadan Poradni potoznej podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci
planowanie i realizowanie profilaktycznej oraz pielegnacyjnej opieki potozniczo-
ginekologicznej nad dziewczetami i kobietami w tym kobietami ci¢zarnymi i potoznicami
oraz noworodkami.

5. Do zadan Gabinetow profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej nalezy
w szczeg6lnosci sprawowanie profilaktycznej opieki zdrowotnej nad uczniami,
wykonywanie testow przesiewowych a takze w razie koniecznosci udzielanie pomocy
przedlekarskie;j.

6. Do zadan Poradni potozniczo — ginekologicznej nalezy w szczegdlnoséci planowanie
i realizowanie kompleksowej opieki specjalistycznej w zakresie potoznictwa i ginekologii,
w tym leczenie oraz profilaktyka chordb, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby
kierowanie na badania i leczenie specjalistyczne kobiet w tym kobiet cigzarnych i potoznic.

7. Do zadan Poradni Stomatologicznych dla dzieci nalezy w szczegdlnosci planowanie
1 prowadzenie leczenia w zakresie chirurgii stomatologicznej, stomatologii zachowawczej
u dzieci, diagnostyka, leczenie i profilaktyka choréb zebdw, przyzebia i blony sluzowej
jamy ustne;j.

8. Do zadan Poradni Stomatologicznych dla dorostych nalezy w szczeg6lnoscei planowanie
i prowadzenie leczenia w zakresie chirurgii stomatologicznej, protetyki i stomatologii
zachowawczej u dorostych, diagnostyka, leczenie 1 profilaktyka chordb zgbow, przyzebia i
blony $luzowej jamy ustne;j.

9. Do zadan Punktu pobran materiatéw do badan nalezy w szczegolnosci pobieranie materiatu
biologicznego do badan analitycznych.

10. Do zadan pracowni USG nalezy w szczegdlnos$ci wykonywanie diagnostycznych badan
ultrasonograficznych.

11. Do zadan Gabinetu diagnostyczno — zabiegowego nalezy wykonywanie badan (m.in.
pomiar ci$nienia t¢tniczego, pomiar poziomu glukozy we krwi, EKG) oraz zabiegdéw (m.in.
iniekcji podskérnych, domigéniowych i dozylnych).

12. Do zadan punktu szczepien nalezy w szczegélno$ci planowanie szczepien oraz
wykonywanie szczepien u dorostych i dzieci wg obowigzkowego kalendarza szczepien oraz
poza obowigzkowym kalendarzem szczepien a takze przestrzeganie terminu waznosci

1 prawidlowego przechowywania szczepionek.



13. Do zadan Dzialu administracyjnego nalezy prowadzenie ksigg rachunkowych, kadr i ptac,
prowadzenie statystyk medycznych, sporzgdzanie sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

§9.

1. Poszczeg6lne komoérki organizacyjne oraz osoby wykonujace prace badz swiadczace ustugi
w ramach tych komorek, obowigzane sg do wspdidziatania dla zapewnienia sprawnego i
efektywnego funkcjonowania podmiotu leczniczego pod wzgledem diagnostyczno —
leczniczym, pielegnacyjnym i administracyjno-gospodarczym.

2. Zaprawidlowe wspoéldziatanie odpowiedzialny jest Dyrektor oraz osoby wyznaczone przez
Dyrektora.

3. Wspoldziatanie odbywa si¢ z poszanowaniem powszechnie obowiazujacych przepiséw
prawa oraz z poszanowaniem praw pacjenta.

Warunki wspéldzialania z innymi podmiotami leczniczymi.
§ 10.

1. SP ZOZ MEDIKSA w celu zapewnienia prawidlowos$ci leczenia i pielggnacji pacjentéw
oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych, wspétdziata z innymi
podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza, udzielajagcymi $wiadczen zdrowotnych
na rzecz tych pacjentow.

2. SP ZOZ MEDIiKSA oraz osoby udzielajgce w jej imieniu $wiadczen zdrowotnych udzielajg
innym podmiotom wykonujgcym dziatalno$¢ leczniczg informacji zwigzanych z pacjentem
w przypadku gdy :

a) pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy wyraza zgode¢ na udzielenie informacji;

b) nie udzielenie informacji moze stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia
pacjenta lub innych osob;

c) zachodzi potrzeba przekazania niezbednych informacji o pacjencie, zwigzanych
z udzieleniem mu $wiadczen zdrowotnych, innym osobom wykonujagcym zawdd
medyczny, uczestniczagcym w udzielaniu tych $wiadczen;

d) obowigzujgce przepisy prawa tak stanowia.

3. SP ZOZ MEDiKSA udostgpnia podmiotom wykonujacym dziatalno$¢ lecznicza
dokumentacje¢ medyczng pacjentéw, jezeli dokumentacja ta niezb¢dna jest do zapewnienia
cigglosci udzielania $wiadczen zdrowotnych.

4. Wspoldziatanie z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ lecznicza odbywa sie
z poszanowaniem powszechnie obowigzujacych przepisOw oraz z poszanowaniem praw
pacjenta.

Prowadzenie dokumentacji medycznej oraz oplaty za jej udost¢pnianie
§ 11.

1. SP ZOZ MEDiKSA prowadzi dokumentacj¢ medyczng osob, korzystajacych ze swiadczen
zdrowotnych oraz zapewnia ochrong i poufno$¢ danych zawartych w tej dokumentacji
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a w przypadku udzielania
swiadczen zdrowotnych, finansowanych ze $rodkéw publicznych, w tym $wiadczen
gwarantowanych z zakresu programoéw zdrowotnych, takze zgodnie z wymogami

okreslonymi przez platnika swiadczen.
/ /
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2. SP ZOZ MEDiKSA udostgpnia dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1:



1) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badz osobie upowaznionej przez
pacjenta;

2) po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostgpniana osobie upowaznionej
przez pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta byla jego
przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja medyczna jest udostgpniana takze osobie
bliskiej, chyba ze udost¢pnieniu sprzeciwi si¢ inna osoba bliska lub sprzeciwit si¢ temu
pacjent za zycia, z zastrzezeniem postanowien zawartych pod literami a) i b):

a) w przypadku sporu migdzy osobami bliskimi o udost¢pnienie dokumentacji
medycznej, zgode na udostepnienie wyraza sad, o ktorym mowa w art. 628
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego, w
postepowaniu nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej lub osoby wykonujacej
zawod medyczny. Osoba wykonujaca zawdéd medyczny moze wystapié
z wnioskiem do sgdu takze w przypadku uzasadnionych watpliwosci, czy osoba
wystepujaca o udostepnienie dokumentacji lub sprzeciwiajaca si¢ jej
udostgpnieniu jest osobg bliska.

b) w przypadku gdy pacjent za zycia sprzeciwil si¢ udost¢pnieniu dokumentacji
medycznej, o ktorym mowa w ust. 2, sad, o ktérym mowa w art. 628 ustawy z
dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego, w post¢powaniu
nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej, moze wyrazi¢ zgod¢ na
udostepnienie dokumentacji medycznej i okresli¢ zakres jej udost¢pnienia, jezeli
jest to niezbedne w celu dochodzenia odszkodowania lub zado$éuczynienia,
z tytulu $mierci pacjenta lub dla ochrony zycia lub zdrowia osoby bliskiej;

3) podmiotom udzielajacym $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest
niezbg¢dna do zapewnienia cigglosci §wiadczen zdrowotnych;

4) organom wladzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Narodowemu
Funduszowi Zdrowia, organom samorzadu zawodéw medycznych oraz konsultantom
w ochronie zdrowia, a takze Rzecznikowi Praw Pacjenta Szpitala Psychiatrycznego, w
zakresie niezb¢dnym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci
nadzoru i kontroli;

5) podmiotom, o ktérych mowa w art. 119 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dzialalnosci leczniczej, w zakresie niezb¢dnym do przeprowadzenia kontroli na
zlecenie ministra wlasciwego do spraw zdrowia;

6) upowaznionym przez podmiot, o ktérym mowa w art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dziatalnosci leczniczej, osobom wykonujgcym zawdd medyczny, w zakresie
niezbednym do sprawowania nadzoru nad podmiotem leczniczym niebgdgcym
przedsigbiorca;

7) Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, w zakresie niezb¢dnym do
wykonywania przez nig zadan okreslonych w art. 31n ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych;

8) Agencji Badan Medycznych w zakresie okreslonym ustawg z dnia 21 lutego 2019 r.
o Agencji Badan Medycznych;

9) ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sgdom, w tym sgdom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowe;j,
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

10) uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek;

11) organom rentowym oraz zespolom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci,
w zwiazku z prowadzonym przez nie postepowaniem;

12) podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym

do prowadzenia rejestrow;

13) zaktadom ubezpieczen, za zgoda pacjenta;
(



14) komisjom lekarskim podleglym ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych,
wojskowym komisjom lekarskim oraz komisjom lekarskim Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego lub Agencji Wywiadu, podleglym Szefom wilasciwych Agencji;

15) osobom wykonujacym zawdd medyczny, w zwigzku z prowadzeniem procedury
oceniajacej podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw
o akredytacji w ochronie zdrowia albo procedury uzyskiwania innych certyfikatow
jakosci, w zakresie niezbednym do ich przeprowadzenia;

16) wojewddzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa
w art. 67e ust. 1, w zakresie prowadzonego postepowania;

17) spadkobiercom w zakresie prowadzonego postepowania przed wojewddzkg komisjg do
spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktorej mowa w art. 67¢ ust. 1;

18) osobom wykonujagcym czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 28
kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do
ich przeprowadzenia;

19) cztonkom zespotéw kontroli zakazen szpitalnych, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z
dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u
ludzi, w zakresie niezbednym do wykonywania ich zadan;

20) szkole wyzszej lub instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych,
bez ujawniania nazwiska i innych danych umozliwiajacych identyfikacj¢ osoby, ktérej
dokumentacja dotyczy;

21) elektroniczna dokumentacja medyczna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 28
kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, jest udostepniana na
zasadach okreslonych w przepisach tej ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne.

. Dokumentacja medyczna udost¢pniana jest:

1) do wgladu w siedzibie przedsigbiorstwa podmiotu z zapewnieniem pacjentowi lub
innym uprawnionym organom lub podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub
zdjg¢;

2) przez sporzadzenie jej wyciagu, odpisu, kopii lub wydruku;

3) przez wydanie oryginalu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, na zadanie organéw wiladzy publicznej albo sagdéw powszechnych,
a takze w przypadku gdy zwloka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowaé
zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta;

4) za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej;

5) na informatycznym no$niku danych.

. Zdjgcia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez podmiot udzielajacy

swiadczen zdrowotnych, sg udostepniane za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem

zwrotu po wykorzystaniu.

. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢ udostepniona przez

sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazana za

posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym no$niku
danych, na zadanie pacjenta lub innych uprawnionych organ6w lub podmiotow.

SP ZOZ MEDiKSA prowadzi wykaz zawierajacy nastgpujace informacje dotyczace

udostegpnianej dokumentacji medyczne;j:

1) imig (imiona) i nazwisko pacjenta, ktorego dotyczy dokumentacja medyczna;

2) sposob udostepnienia dokumentacji medycznej;

3) zakres udostgpnionej dokumentacji medyczne;j;

4) imi¢ (imiona) i nazwisko osoby innej niz pacjent, ktérej zostala udostepniona
dokumentacja medyczna, a w przypadkach prawem przewidzianych takze nazwe
uprawnionego organu lub podmiotu;
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5) imie (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby, ktéra udost¢pnita dokumentacj¢ medyczna;
6) date udostepnienia dokumentacji medyczne;.

Za udostepnienie dokumentacji medycznej SP ZOZ MEDIKSA pobiera optaty zgodnie z
obowigzujagcym cennikiem ustug medycznych, ustalonym przez Dyrektora, na podstawie
przepisu art. 28 ustawy o prawach pacjenta i rzeczniku praw pacjenta z dnia 6 listopada
2008 r. (tj. z dnia 4 maja 2020 r. Dz.U. z 2020 r. poz. 849).”

Wysokos$¢ oplat oraz organizacja procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych
odplatnych.

§ 12.

SP ZOZ MEDiKSA udziela §wiadczen zdrowotnych zaréwno nieodplatnie jak i odptatnie
Swiadczenia zdrowotne na rzecz os6b ubezpieczonych w Narodowym Funduszu Zdrowia
badz innych oséb uprawnionych, udzielane sg nieodplatnie, w zakresie objetym zawartg
przez SP ZOZ MEDiIKSA z Narodowym Funduszem Zdrowia umowa o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $§rodkow publicznych, w tym $wiadczen
gwarantowanych z zakresu programéw zdrowotnych.

Swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw publicznych ($wiadczenia
zdrowotne odplatne), udzielane sg odptatnie. SP ZOZ MEDiKSA pobiera oplaty za
udzielenie $wiadczenia zdrowotnego innego niz finansowane ze $rodkéw publicznych,
zgodnie z obowigzujacym cennikiem ustug medycznych, ustalonym przez Dyrektora.

§ 13.

. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych, organizowane jest w taki sposob, aby nie

ogranicza¢ dostgpnosci $wiadczen finansowanych ze $rodkéw publicznych, w sposob
zapewniajacy poszanowanie zasady sprawiedliwego, réwnego, niedyskryminujgcego
i przejrzystego dostepu do s$wiadczen opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami
medycznymi.

Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych, pozostaje bez wplywu na ustalong
kolejno$¢ udzielania $wiadczen  opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkéw
publicznych.

Swiadczenia zdrowotne odplatne udzielane sa, w miar¢ mozliwosci, w dniu zgtoszenia lub
w innym terminie uzgodnionym z pacjentem, wedlug ustalanej kolejnosci w dniach
1 godzinach ich udzielania.

Pacjent ma prawo do pelnej informacji dotyczacej jego prawa do uzyskania swiadczenia
finansowanego ze Srodkdw publicznych oraz o warunkach uzyskania takiego swiadczenia
SP ZOZ MEDiKSA nie moze odméwi¢ udzielenia §wiadczenia zdrowotnego osobie, ktora
potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego swiadczenia ze wzgledu na zagrozenie
zycia lub zdrowia i nie moze uzalezni¢ jego udzielenia od uprzedniego uiszczenia oplaty.

Sposéb kierowania komérkami organizacyjnymi przedsi¢biorstwa podmiotu

§ 14.

. Podmiotem leczniczym SP ZOZ MEDIKSA, przedsi¢biorstwem podmiotu leczniczego

MEDIKSA oraz jego komdrkami organizacyjnymi, z zastrzezeniem ustepu 3. i 4. kieruje

Dyrektor.
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2. Dyrektor wykonuje wszystkie obowigzki i prawa, jakie na SP ZOZ MEDiKSA nakladaja
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, prowadzi sprawy oraz reprezentuje SP ZOZ
MEDIiKSA na zewngtrz.

3. Dyrektor kieruje podmiotem leczniczym SP ZOZ MEDIKSA, przedsigbiorstwem podmiotu
leczniczego MEDIKSA oraz jego komoérkami organizacyjnymi przy pomocy:

1) Zastgpcy Dyrektora do spraw medycznych, w przypadku, gdy Dyrektor nie jest
lekarzem;

2) Glownego ksiegowego;

3) Pielegniarki Koordynujace;j;

4) Kierownikoéw komorek organizacyjnych oraz oséb zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy.

4. Dyrektor okresla zakres obowigzkow oraz udziela stosownych upowaznien osobom, o
ktérych mowa w ust.3

5. Dyrektor okresla zakres obowigzkoéw , uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw, ktory
jest zalaczony do akt osobowych pracownikow.

6. Podczas nieobecnos$ci Dyrektora zastgpuje go Zastepca Dyrektora do spraw medycznych
lub upowazniony przez Dyrektora pracownik SP ZOZ MEDiKSA

7. Sprawy wymagajace decyzji Dyrektora, winny by¢ opracowane i przedktadane do decyzji

w jednej z nizej wymienionych form:

a) notatki stuzbowej zawierajgcej wnioski

b) pisma wewngtrznego o charakterze instrukcyjnym lub wyjasniajagcym

¢) projektu pisma zewnetrznego kierowanego do instytucji, urzedéw, innych

d) projektu aktu normatywnego

Dyrektor okresla sposéb funkcjonowania podmiotu leczniczego wydajac zarzadzenia

. Kwalifikacje, rejestr i ewidencj¢ dokumentéw prowadzi Dzial administracyjny

10. Dyrektor informuje Pracownikow SP ZOZ MEDIKSA, o tresci wydawanych zarzadzen
ogloszeniem na tablicy ogloszen wewnetrznych w Rejestracji, wskazujacym na
konieczno$¢ zapoznania z nowo wydanym zarzadzeniem, ktérego oryginal udostepniany
jest do wgladu w Dziale Administracyjnym, a kopia w rejestracji przez 30 dni od wydania
zarzadzenia.

\© %0

§ 15.

Regulamin organizacyjny SP ZOZ MEDIKSA zostal nadany przez Dyrektora SP ZOZ
MEDIiIKSA i wchodzi w zycie z dniem podpisania.

odzielny Publiczny
Sg;:ekx Zdrowome MED:K SA
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